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Wie erstellen Eltern eine Absenzmeldung?

Voraussetzung: Sie missen als Elternteil bei Klapp registriert sein.

Klicken Sie auf das Stiftsymbol rechts unten oder auf ,Neu" im Klapp-
Portal, und wahlen Sie ,Neue Absenz”.

Neue Nachricht Q

e Ko

Wahlen Sie das ein Kind aus und bestatigen Sie mit ,WEITER".

& Schiiler/in auswihlen X

SCHULER/INNEN

Schiiler Muster ®
Klapp University fiir LehrerOffice Il

Anschliesend wahlen Sie den Typ der Absenz aus. Jokertage werden nur
angezeigt, falls die Schule mit dem

Verwaltungsprogramm LehrerOffice arbeitet und dieses mit Klapp
verbunden ist.
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< Absenztyp auswahlen X
ABSENZ-TYP
) O e ®
QO  Joker-Tag 5 - Joker-Halbtage (ibrig @
WEITER

Geben Sie Datum und Zeit ein:

& Datum/Zeit wahlen X

DATUM/ZEIT VON
Datum von 20.08.2021 =
Zeit von 10:57 =

DATUM/ZEIT BIS

Datum bis 20.08.2021 ~

Zeit his j Jh o

Ganztags .
WEITER

Geben Sie eine Nachricht ein. Bitte geben Sie keine sensitiven Daten ein.
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&  Absenz X

ABSENZ

Krankheit

(=
p

ANHANGE D

. SENDEN

Nach dem Versenden der Absenz werden alle Lehrpersonen, Schulbus,
Mensa und Betreuung die mit lhrem Kind (ber die Klasse verbunden sind,
benachrichtigt.

Wie kann ich eine tibermittelte Absenz
bearbeiten?

Absenzen, die in der Zukunft liegen, konnen Sie bearbeiten oder I6schen.

Offnen Sie im Modul Nachrichten die betreffende Absenz und klicken Sie
auf: ,Absenz: Vorname Name*



